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1. Vorwort

.Wenn man genligend spielt, solange man klein ist,
trdgt man Schdtze mit sich herum,

aus denen man ein Leben lang schépfen kann.”
Astrid Lindgren

Liebe Eltern,

die Bildungsbiographie des Menschen beginnt mit der Geburt.

Die Grundlagen fir alle nachstehenden Bildungs- und Entwicklungsprozesse werden
bereits in der friihen Kindheit gelegt. Dabei haben die Kindertagesstatten und andere
Betreuungseinrichtungen einen wichtigen Stellenwert. Der Bildungsauftrag fir alle
Kindergarten in Baden- Wirttemberg ist im ,Orientierungsplan fir Bildung und
Erziehung” formuliert. Anregende Spiel- und Bildungslandschaften ermdglichen den
Kindern mit Motivation altersgemaBes Lernen, Forschen und Experimentieren, férdern
ihre soziale, kognitive und sprachliche Kompetenz, ihre Bewegungsfreude, Kreativitat
und Gestaltungsfahigkeit und sorgen fiir die Begegnung mit Asthetik, Kunst, Musik,
Literatur und Medien.

Das Zusammenleben mit Kindern aus unterschiedlicher Herkunft bereichert und
erweitert ihre Perspektive auf Toleranz und Integration.

Die padagogischen Fachkrafte tragen dabei eine wichtige Rolle. Sie begleiten und
fordern in partnerschaftlich-demokratischer Zusammenarbeit mit den Eltern die
individuellen Entwicklungs- und Bildungsprozesse von Kindern durch emotionale
Zuwendung und Anerkennung, kognitive Achtung, respektvollen Umgang und soziale
Wertschatzung. Mit dieser Haltung kénnen sich Bildung, Betreuung und Erziehung im
hauslichen Rahmen und in der Tageseinrichtung gegenseitig zum Wohl des Kindes
erganzen und unterstitzen. Dadurch wird gemeinsam dazu beigetragen, den
Lernprozess der Kinder zu eigenverantwortlichen und gemeinschaftsfahigen
Personlichkeiten zu starken.

Wir bieten vielfaltige Betreuungsangebote in unseren Stadtteilen fur Kinder von zwei
Monaten bis sechs Jahren (Hort) und im Grundschulalter. Mit dieser Broschiire
mochten wir Sie Uber unsere Aufnahmekriterien und Uber den wichtigen Part
Erziehungspartnerschaft informieren. Des Weiteren finden Sie in dieser Broschire
zahlreiche wichtige ,Formalien”, die Ihnen die Zusammenarbeit mit der Einrichtung
erleichtern sollen.

Diese Formalien sind ausgefullt wieder in der Einrichtung abzugeben.

Fir Fragen steht Ihnen das padagogische Fachpersonal der Einrichtung gerne zur
Verfugung. Wir wiinschen Ihnen und Ihrem Kind Wohlgefiihl und eine gute Zeit in der
Einrichtung!
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2. Leitsdtze aus dem Qualitatshandbuch

An den erwachsenen Leser:
Ihr sagt: ,Der Umgang mit Kindern ermiidet uns.”
lhr habt recht.
.Denn wir miissen zu ihrer Begriffswelt hinuntersteigen,
kleiner machen.”
Ihr irrt Euch. Nicht das ermtidet uns.
Sondern dass wir zu ihren Geftihlen emporklimmen mdissen.
Emporklimmen, uns ausstrecken,
auf die Zehenspitzen stellen,
hinlangen, um nicht zu verletzen.
Janusz Korczak (1878-1942),
polnischer Arzt,
Kinderbuchautor und Padagoge

Leitsatze aus dem Qualitatshandbuch:

1. Kinder sind soziale Wesen, deren eigenstandige
Personlichkeit wir akzeptieren und Thnen mit
Respekt und Achtung begegnen.

2. Kinder sind selbsttatig, neugierig, Akteure ihrer
Entwicklung mit eigenen Kompetenzen,
denen wir Erlebnis- und Handlungsspielraume schaffen.

3. Kinder lernen primér durch eigene Erfahrungen,
die sie in Beziehungen zu Erwachsenen und
mit anderen Kindern machen und indem sie
sich mit ihrer raumlichen und materiellen
Umgebung aktiv auseinandersetzen.
Innerhalb eines komplexen Netzwerkes wird das
kindliche Lernen auch durch die individuelle
biologische Ausstattung beeinflusst.

4. Die padagogischen Fachkrafte Gbernehmen
in der Elementarpadagogik eine wichtige
Rolle, indem sie entwicklungsférdernde Impulse
fur die Kinder und deren zukiinftiges Lernverhalten
setzen. Sie befinden sich selbst in einem kontinuierlichen
Lernprozess, in dem sie sich, gepragt
durch ihre eigene Kindheitsgeschichte, damit
auseinandersetzen, was es bedeutet, heute Kind zu sein.
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2. Leitsdtze aus dem Qualitdatshandbuch

5. Mit ihrer Fachkompetenz und Professionalitat sind
die padagogischen Fachkrafte in der Lage,
die Eltern in ihrer Erziehungsaufgabe zu unterstitzen
und zu erganzen. Dazu gehdrt, dass sie mit
weiteren Institutionen Kontakt herstellen und mit
diesen Kooperationen eingehen.
Durch gezielte Offentlichkeitsarbeit treten sie
fur die Arbeit der Kindertagesstatten zum Wohl der
Kinder und Eltern ein.

6. Die padagogischen Fachkrafte in den
Kindertagesstatten sind Entwicklungsbegleiterinnen.

7. Kindertagesstatten stellen einen Bezug zum
Alltag der Kinder her und orientieren
sich an deren elementaren Bedurfnissen.

8. Kindertagesstatten sind Orte der Wertschatzung,
an denen Kinder Respekt und Achtung erfahren.
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3. Aufnahmekriterien

3.1 Tragerschaft

Trager der stadtischen Kindertagesstatten (Kindergarten mit Regelzeiten,
verlangerten Offnungszeiten, Ganztagesbetreuung, altersgemischten Gruppen,
Kleinkindbetreuung)ist die Stadt Geislingen.

3.2 Aufgaben

Bildung, Betreuung und Erziehung

sind die Aufgaben von Kindertageseinrichtungen im Elementarbereich. Dieses ist im
§ 22 Abs. 3 des Achten Buches Sozialgesetzbuch - Kinder- und Jugendhilfe (SGB VIII)
formuliert.

Fur die Erfullung des Bildungs- und Erziehungsauftrages in Kindertagesstatten
orientiert sich das padagogische Fachpersonal an den durch Aus- und Fortbildungen
vermittelten wissenschaftlichen Erkenntnissen der Kleinkinderpadagogik und -
psychologie sowie an ihren Erfahrungen in der praktischen Arbeit am Kind. Der
Orientierungsplan des Landes Baden-Wirttemberg ist eine weitere Grundlage fur die
Arbeit der Kindertagesstatten.

Die Aufgabe und das Ziel der Betreuung in Kindertagesstatten ist, die Erziehung der
Kinder in der Familie zu erganzen und zu unterstiitzen. Die kdrperlichen, geistigen
und seelischen Entwicklungen der Kinder sollen durch Bildungs- und
Erziehungsangebote gefordert und frihzeitig durch den Umgang miteinander zu
partnerschaftlichem Verhalten angeleitet werden. Das Vermitteln von Hygiene sollte
in den Alltag integriert und somit taglich fur die Kinder erlebbar gemacht werden.

Die Erziehung in Kindertagesstatten ist familienerganzend und familienunterstitzend.
Dabei sollte auf die durch die Herkunft der Kinder bedingten unterschiedlichen
sozialen, weltanschaulichen, religidsen und sprachlichen Gegebenheiten Riicksicht
genommen werden.
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3. Aufnahmekriterien

3.3 Aufnahme

(1) Die Aufnahme fir die Kindertagesstatten der Stadt Geislingen erfolgt zentral
bei der Stadtverwaltung - Kindergartenverwaltung im Rathaus.

(2) Die Aufnahme in Einrichtungen der Kleinkindbetreuung erfolgt ab der
Vollendung des zweiten Lebensjahres, soweit Platze vorhanden sind. Auf eine
Aufnahme besteht kein Rechtsanspruch. In diesem Bereich werden Kinder
aufgenommen, wenn die Erziehungsberechtigten einer Erwerbstatigkeit
nachgehen oder eine Erwerbstatigkeit aufnehmen, sich in einer beruflichen
BildungsmaBnahme, in der Schulausbildung befinden. Diese Regelung gilt
auch fur alleinerziehende Mutter oder Vater.

(3) In den Regelkindergarten werden Kinder vom vollendeten dritten Lebensjahr
bis zum Beginn der Schulpflicht aufgenommen.

(4) Schulkinder kénnen bis zum vollendeten 12. Lebensjahres die Kinderhauser
besuchen. Vom Schulbesuch zuriickgestellte Kinder sollen, wenn maoglich, eine
Grundschulfoérderklasse besuchen.

(5) Kinder mit Behinderung kénnen in Kindertagesstatten aufgenommen werden,
wenn ihren besonderen Bedirfnissen innerhalb der Rahmenbedingungen der
Einrichtung Rechnung getragen werden kann, ohne dass die Belange der
restlichen Kinder beeintrachtigt werden.

(6) Kranke Kinder, die an einer ansteckenden Krankheit leiden, sind von der
Aufnahme ausgeschlossen.

(7) Jedes Kind muss vor Aufnahme in den Kindergarten &rztlich untersucht
werden. Als arztliche Untersuchung gilt auch eine Vorsorgeuntersuchung,
sofern sie nicht langer als sechs Monate zurtckliegt.

(8) Die Aufnahme des Kindes erfolgt nach der Unterzeichnung der Formalien und
der Vorlage der Bescheinigung Uber die arztliche Untersuchung.

(9) Die Aufnahme erfolgt grundsatzlich bei Kindern, die ihren Hauptsitz in
Geislingen haben. Falls geeignete Platze zur Verfligung stehen, kdnnen
auswartige Kinder aufgenommen werden.

(10)Die Eltern verpflichten sich, Anderungen in der Personensorge sowie der
Anschrift, der privaten und geschéaftlichen Telefonnummern  der
Kindertagesstattenleitung unverziglich mitzuteilen, um bei plotzlicher
Krankheit des Kindes oder anderen Notfallen erreichbar zu sein.
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3. Aufnahmekriterien

3.4 Besuch der Kindertagesstatten

Die Besuchszeiten des Kindes richten sich nach der vereinbarten Betreuungszeit.

Die Einrichtung sollte im Interesse des Kindes und der Gruppe regelmaBig besucht
werden. Fehlt ein Kind langer als drei Tage, ist die Kindertagesstatte zu
benachrichtigen. Bei  Ganztagesbetreuung ist am ersten Fehltag eine
Benachrichtigung erforderlich.

Im Interesse eines geordneten Betriebes und der Organisation der Angebote sollte
das Kind keinesfalls vor Offnung der Einrichtung gebracht und ptinktlich nach der
vereinbarten Betreuungszeit abgeholt werden.

3.5 Aufsicht

(1) Wahrend der vereinbarten Betreuungszeit der Einrichtung ist grundsatzlich das
padagogische Fachpersonal fur die Kinder verantwortlich.

(2) Auf dem Weg zu und von der Einrichtung obliegt die Aufsichtspflicht allein
den Erziehungsberechtigten. Die Aufsichtspflicht der Eltern endet in der Regel
mit der Ubergabe des Kindes in den Riumen der Einrichtung an die
padagogischen Fachkrafte und beginnt wieder mit der Ubernahme des Kindes
in die Obhut eines Erziehungsberechtigten bzw. einer von diesem mit der
Abholung beauftragten Person. Insbesondere tragen die
Erziehungsberechtigten Sorge dafir, dass ihr Kind ordnungsgemal3 von der
Einrichtung abgeholt wird. Soll das Kind den Weg zur Einrichtung und / oder
den Heimweg allein bewaltigen, oder von einer nicht erziehungsberechtigten
Person abgeholt werden, ist dies dem padagogischen Fachpersonal der
Einrichtung von den Erziehungsberechtigten schriftlich anzuzeigen. Die
Erziehungsberechtigten kdnnen diese Erklarungen widerrufen oder andern.
Soll das Kind allein nach Hause oder im Ausnahmefall zu einer Veranstaltung
auBerhalb  der  Einrichtung,  beginnt  die  Aufsichtspflicht  der
Erziehungsberechtigten mit der Entlassung des Kindes aus den Raumen der
Einrichtung.

(3) Bei gemeinsamen Veranstaltungen der Einrichtung unter Mitwirkung der Eltern
obliegt die Aufsichtspflicht den Erziehungsberechtigten, sofern vorher keine
andere Absprache Uber die Wahrnehmung der Aufsicht getroffen wurde.

(4) Fir die Schulkinder erstreckt sich die Aufsichtspflicht auf die Zeit des
Aufenthaltes in der Einrichtung wahrend der Betreuungszeiten. Auf den Weg
von und zur Einrichtung obliegt die Aufsichtspflicht bei den
Erziehungsberechtigten, ebenso bei der Teilnahme an Veranstaltungen
auBerhalb der Einrichtung, die das Kind mit der Einverstandniserklarung der
Erziehungsberechtigten besucht.
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3. Aufnahmekriterien

3.6 Versicherungen

(1) GemaB den Bestimmungen des Siebten Buches Sozialgesetzbuch in der jeweils
glltigen Fassung sind die Kinder gesetzlich gegen Unfall versichert:
Auf dem direkten Weg zur und von der Einrichtung
Wahrend des Aufenthalts in der Einrichtung
Wahrend aller Veranstaltungen in und auBerhalb der Einrichtung
(Spaziergange, Feste, usw.)

(2) Alle Unfalle, die auf dem Weg zu und von der Kindertagesstatte eintreten und
eine arztliche Behandlung zur Folge haben, sind der Kindertagesstattenleitung
unverziglich zu melden, damit die Schadensregulierung eingeleitet werden
kann.

(3) Fur den Verlust, die Beschadigung, die Verwechslung der Garderobe,
Ausstattung der Kinder und andere persdnliche Gegenstande des Kindes wird
keine Haftung tdbernommen. Es wird empfohlen, die Sachen mit dem Namen
des Kindes zu kennzeichnen.

(4) Fir Schaden, die ein Kind einem Dritten zufligt, haften u.U. die
Erziehungsberechtigten. Es wird deshalb empfohlen, eine private
Haftpflichtversicherung abzuschlieBen.

3.7 Regelung in Krankheitsféllen

(1) Bei Erkaltungskrankheiten, bei Auftreten von Hautausschlagen, Halsschmerzen,
Erbrechen, Durchfall oder Fieber sind die Kinder, zu ihrem Wohl, zu Hause zu
behalten.

(2) Bei Erkrankung des Kindes oder eines Familienmitglieds an einer ansteckenden
Krankheit (z.B. Diphtherie, Masern, Ro&teln, Scharlach, Windpocken,
Keuchhusten, Mumps/Ziegenpeter, Tuberkulose, Kinderlahmung, Gbertragbare
Darmerkrankung, Gelbsucht, Ubertragbare Augen- oder Hautkrankheiten)
muss dies der Leitung der Kindertagesstatte unverziiglich mitgeteilt werden,
spatestens an dem der Erkrankung folgenden Tag. Der Besuch der Einrichtung
ist in jedem dieser Falle ausgeschlossen. Dies gilt ebenso bei Verlausung.

(3) Die Kindertagesstatte darf erst dann wieder besucht werden, wenn nach
arztlichem Urteil eine Weiterverbreitung der Krankheit oder der Verlausung
nicht mehr zu befirchten ist.

(4) Die Erziehungsberechtigten erklaren sich mit der Anmeldung damit
einverstanden, dass in Notfallsituationen der nachst erreichbare Kinderarzt
oder jeder andere Arzt, ggf. das Krankenhaus zu Hilfe gerufen werden bzw. das
Kind dorthin gebracht werden kann.
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4. Erziehungspartnerschaft

3.8 Ferien, SchlieBzeiten und Kiindigung

Die Ferienzeiten werden jeweils fiir ein Jahr festgesetzt und rechtzeitig bekannt
gegeben.

Muss die Kindertagesstatte aus besonderem Anlass (z.B. wegen dienstlicher
Verhinderung, Fortbildung, Erkrankung) geschlossen bleiben, werden die Eltern
darliber rechtzeitig informiert. Betriebsstorungen, welche die Stadtverwaltung
nicht zu vertreten hat (Streiks, krankheitsbedingte Stérungen etc.) rechtfertigen
keine Reduzierung bzw. ErmaBigung der Benutzungsgebuhr. Es konnen hieraus
auch keine Schadens-ersatzanspriiche gegen die Stadtverwaltung geltend
gemacht werden.

Die Erziehungsberechtigten haben das Recht, den Kindertagesstattenplatz zu
kiindigen. Die Kindigung muss schriftlich bis zum 15. eines Monats zum
Monatsende erfolgen. In den letzten drei Monaten vor Ende eines Kindergarten-,
Hort- oder Schuljahres (1.6.-31.8.) ist eine Kindigung nur in besonderen
Ausnahmefallen, z.B. Wegzug oder Umzug mdglich. Einer Kiindigung bedarf es
nichtt wenn das Kind zum Ende des Kindergartenjahres in die Schule
uberwechselt.
Die Stadt Geislingen hat das Recht, das Vertragsverhaltnis mit einer Frist von vier
Wochen zum Monatsende unter Angabe des Grundes schriftlich zu kiindigen.
Kindigungsgriinde kénnen unter anderem sein:
das unentschuldigte Fehlen eines Kindes Uber einen zusammenhangenden
Zeitraum von mehr als vier Wochen,
die dauernde Verweigerung einer vertrauensvollen Zusammenarbeit der
Eltern mit der Kindertagesstatte, trotz schriftlicher Mahnung,
das haufig grobe Storen des Alltages oder das Stéren der Zusammenarbeit
des Kindergartens mit den Eltern, trotz schriftlicher Abmahnung,
die wiederholte Nichtbeachtung der in dieser Ordnung aufgefiihrten
Pflichten der Erziehungsberechtigten, trotz schriftlicher Abmahnung,
ein Zahlungsriickstand von mehr als zwei Monaten trotz schriftlicher
Mahnung,
nicht ausgerdaumte erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen
Erziehungsberechtigten und der Einrichtung Uber das Erziehungskonzept
und/oder eine dem Kind angemessene Forderung trotz eines vom Trager
anberaumten Einigungsgespraches.
Das Recht zur Kiindigung aus wichtigem Grunde (auBerordentliche Kiindigung)
bleibt hiervon unberihrt.

3.9 Anderungen der Betreuungsformen

Eine Anderung der Betreuungsform oder eine Ummeldung in eine andere
Kindertagesstatte ist, sofern geeignete Platze zur Verfligung stehen, zu Beginn des
Kindergartenjahres (01.09.) moglich.
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4. Erziehungspartnerschaft

.Das Leben der Eltern ist das Buch,

in dem die Kinder lesen.”

Aurelius Augustinus (354-430),

Bischof von Hippo, Philosoph und Kirchenvater

4.1 Allgemeines

Zum Wohl des Kindes ist die enge Zusammenarbeit und Abstimmung zwischen allen
an der Erziehung des Kindes beteiligten Personen eine wichtige Voraussetzung und
Aufgabe zugleich. Dazu gehdren unter anderem Absprachen Uber Ziele und Inhalte
der padagogischen Arbeit.

Um sich im Interesse des Kindes an der Situation der Familie orientieren zu kdnnen,
ist das padagogische Fachpersonal auf eine enge Zusammenarbeit mit den Eltern
angewiesen. Dazu erwarten das padagogische Fachpersonal und der Trager das
Interesse der Eltern am regelmaBigen Gesprach und an gemeinsamen Aktivitaten.

Die padagogischen Fachkrafte der Kindertagesstatte informieren die Eltern Uber ihre
Arbeit in Form von Elternabenden, Elternbriefen, Elterngesprachen oder
Dokumentationen in der Kindertagesstatte.

Die Erziehungsberechtigten erklaren sich mit der Aufnahme mindestens einmal im
Jahr zu einem langeren Gesprach mit dem padagogischen Fachpersonal bereit.

Das Personal der Einrichtung ist nach Absprache mit dem Trager fir die
padagogische Konzeption verantwortlich. Die Eltern werden dartber informiert.
Winsche und Anregungen werden nach Mdglichkeit bertcksichtigt.

Es wird begrifitt wenn Erziehungsberechtigte nach Absprache mit der
Kindertagesstattenleitung die Moglichkeit zur Hospitation wahrnehmen.

Die Erziehungsberechtigten erklaren sich mit der Anmeldung des Kindes in einer
stadtischen Kindertagesstatte zur Zusammenarbeit mit dem padagogischen
Fachpersonal bereit. Uber die padagogische Konzeption wurden Sie informiert und
erkennen diese an.

Die Kindertagesstdtte soll die Erziehung in der Familie bereichern. Sie kann nicht die
Erziehungspflicht der Erziehungsberechtigten (ibernehmen oder ersetzen.
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4. Erziehungspartnerschaft

4.2 Eingewohnungskonzept

LHilf mir es allein zu tun!”

Maria Montessori (1870-1952),

Italienische Arztin, Psychologin, Pddagogin,
Grunderin der Montessori-Padagogik

Damit das Kind den Anfang erfolgreich gestalten und sich in der Kindertagesstatte
wohl fihlen kann, braucht es Begleitung, Orientierung und einflihlsamen Schutz
durch uns Erwachsene.

Die Zeit in der Kindertagesstatte beginnt mit der ,Eingewéhnungszeit”, um dem Kind
ganz gezielt den Ubergang von der vertrauten Familienwelt in die noch unbekannte
Welt der Kindertagesstatte zu erleichtern. Mit Beginn der Eingewdhnungsphase fallt
die Kindergartengebuhr an.

Bis sich das Kind mit der neuen Umgebung vertraut gemacht hat und eine
vertrauensvolle Beziehung zu seiner Erzieherin aufgebaut hat, ist es notwendig, dass
der Vater oder die Mutter das Kind in der ersten Zeit begleitet und unterstitzt. Die
Mutter oder der Vater gibt dem Kind die Sicherheit, die es braucht, um sich auf das
Neue erfolgreich einlassen zu kénnen. Die Mutter oder der Vater muss dabei gar
nicht viel tun. Die bloBe Anwesenheit im Raum genligt, um fur das Kind ein ,Nest”,
einen ,sicheren Hafen” zu schaffen, in den es sich jederzeit zurlickziehen kann, wenn
es sich uUberfordert fihlt. Wenn die Mutter oder der Vater in einer Ecke des Raumes
sitzt, hat das Kind alles, was es braucht. Die Mutter oder der Vater hat dabei die
Moglichkeit, das padagogische Personal und den Tagesablauf der Kindertagesstatte
kennen zu lernen.

Die Dauer der Eingewdhnung hangt vom Alter des Kindes und seinen Erfahrungen ab,
die es mit anderen Menschen und mit bisherigen Trennungssituationen gemacht hat.
Im Kindergartenalter betragt sie erfahrungsgemaB zwei Wochen, unvorhersehbare
Situationen kdénnen die Eingewdhnungszeit auch verlangern. Den genauen,
individuellen ~ Ablauf  der  Eingewbhnung des Kindes planen die
Erziehungsberechtigten mit dem  padagogischen  Fachpersonal in  der
Kindertagesstatte. Die Erziehungsberechtigten sollten sich an die vereinbarten Zeiten
halten. Diese Verlasslichkeit ist fiir das Kind und das padagogische Fachpersonal sehr
wichtig.

Die Eingewdhnung des Kindes wird von einer Erzieherin Ubernommen. Die neuen
Kinder werden gestaffelt aufgenommen. Das Kind wird in kleinen Schritten die neue
Umgebung kennenlernen und besucht die Kindertagesstatte wahrend der
Eingewdhnung nur stundenweise.

Die Erziehungsberechtigten sollten sich fiir die Dauer der Eingewdhnung mindestens
zwei Wochen Zeit nehmen. Das Kind braucht die Begleitung und die Unterstiitzung.
AuBerdem sollten die Erziehungsberechtigten in der Anfangszeit kurzfristig erreichbar
sein. Falls die Erziehungsberechtigten aus wichtigen Griinden die Eingew&hnung
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4. Erziehungspartnerschaft

selbst nicht GUbernehmen kdnnen, kann auch eine andere vertraute Person das Kind
begleiten.
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4. Erziehungspartnerschaft

Vertraute ,Dinge” von zu Hause wie Schmusetuch, Kuscheltier, ein Bild oder
Lieblingsspielzeug konnen fir das Kind wahrend der ersten Zeit in der noch
unvertrauten Umgebung sehr hilfreich sein. Informationen (ber Gewohnheiten,
Rituale des Kindes und der Familie helfen beim Kennenlernen.

Mit der Begleitung erleichtern die Erziehungsberechtigten dem Kind den Ubergang in
die Kindertagesstatte. Dennoch kann es sein, dass die Vielfalt der neuen Eindriicke
das Kind wahrend der ersten Wochen in der neuen Umgebung schneller ermiden
lassen oder das Kind ungewohnte Reaktionen =zeigt. Im Anschluss an die
Eingewohnungsphase bespricht die zustandige Erzieherin gemeinsam mit den
Erziehungsberechtigten in einem Ruckblick, wie die Erziehungsberechtigten und das
Kind diese Zeit erlebt haben.

Ein gelungener Ubergang von der Familie in die Kindertagesstatte gibt Sicherheit und
ist wichtig fir jeden weiteren spateren Ubergang, zum Beispiel dann von der
Kindertagesstatte in die Schule.

4.3 Ubergang Kindergarten-Grundschule

Kinder sind keine Fdsser, die gefiillt,

sondern Feuer, die entfacht werden wollen.”
Francois Rabelais (1484/93-1553),

franzosischer Monch, Priester, Arzt, Schriftsteller

Damit der Ubergang von der Kindertagesstatte in die Grundschule nicht zum Bruch ,
sondern zur Briicke wird, kooperieren padagogisches Fachpersonal, Lehrkrafte und
Eltern frihzeitig und vertrauensvoll miteinander.

Fur eine durchgangige Bildungsbiographie des Kindes und die Zusammenarbeit
zwischen den stadtischen Kindertagesstatten und der jeweiligen Grundschule in
Geislingen wird jahrlich ein Kooperationsplan erstellt. Darin werden gemeinsame
Aufgaben und Ziele fir die Zusammenarbeit festgelegt. Es werden Schulbesuche,
Besuche der Kooperationslehrerin in der Kindertageseinrichtung,
Informationsveranstaltungen fur die Eltern vereinbart und terminiert.

Der Austausch Uber den jeweiligen Entwicklungsstand des Kindes zwischen
Kindertagesstatte und Grundschule - mit Einwilligung der Eltern - ist eine sehr gute
Voraussetzung fiur individuelle Analyse- und Fordermdglichkeiten im letzten Jahr der
Kindertagesstatte.
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4. Erziehungspartnerschaft

4.4 Elternbeirat

Richtlinien des Kultusministeriums und des Ministeriums fiir Arbeit und Soziales
Uber die Bildung und Aufgaben der Elternbeirate
nach § 5 des Kindertagesbetreuungsgesetzes

Bekanntmachung vom 15. Méarz 2008 — Az. 24-6930.7/3
(K. u. U.S. 81, GABL. S. ##)

1.2

13

2.2

2.3
24
25

2.6

3.2

Allgemeines

Nach §& 5 des Kindertagesbetreuungsgesetzes werden an Kindergarten,
Tageseinrichtungen mit altersgemischten Gruppen und Kinderkrippen
(Einrichtungen) Elternbeirate gebildet.

Der Elternbeirat bei Einrichtungen ist die Vertretung der Eltern der
aufgenommenen Kinder.

Eltern im Sinne dieser Richtlinien sind auch Erziehungsberechtigte, denen die
Sorge fur die Person des Kindes anstelle der Eltern zusteht.

Bildung des Elternbeirats

Zur Bildung des Elternbeirats werden die Eltern der in die Einrichtung
aufgenommenen Kinder nach Beginn des Kindergartenjahres vom Trager bzw.
einer von ihm beauftragten Person einberufen.

Der Elternbeirat besteht aus mindestens zwei Mitgliedern. Die Eltern jeder
Gruppe wahlen aus ihrer Mitte ein Mitglied und einen Vertreter, die beide
Mitglied im Elternbeirat sind.

Das Wahlverfahren bestimmen im Ubrigen die Eltern.

Der Elternbeirat wahlt aus seiner Mitte den Vorsitzenden und dessen
Stellvertreter.

Die Amtszeit des Elternbeirats betragt in der Regel ein Jahr. Bis zur Wahl des
neuen Elternbeirats flhrt der bisherige Elternbeirat die Geschafte weiter.
Scheiden alle Kinder eines Mitglieds (Vertreters) des Elternbeirats vor Ablauf
der Amtszeit aus, endet mit dem Ausscheiden auch die Mitgliedschaft im
Elternbeirat.

Endet die Mitgliedschaft aller Mitglieder und Vertreter vor Ablauf der Amtszeit,
ist eine Neuwahl vorzunehmen.

Aufgaben des Elternbeirats

Der Elternbeirat hat die Aufgabe, die Erziehungsarbeit in der Einrichtung zu
unterstitzen und die Zusammenarbeit zwischen Einrichtung, Elternhaus und
Trager zu fordern.

Der Elternbeirat setzt sich dafiir ein, dass der Anspruch der Kinder auf
Erziehung, Bildung und Betreuung in der Einrichtung verwirklicht wird. Er hat
zu diesem Zweck insbesondere
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4. Erziehungspartnerschaft

3.2.1 das Verstandnis der Eltern fir die Bildungs- und Erziehungsziele der
Einrichtung zu wecken,
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4. Erziehungspartnerschaft

3.2.2

3.2.3

3.24

4.2

5.2

53

6.2

6.3.1

Winsche, Anregungen und Vorschlage der Eltern entgegenzunehmen und
dem Trager oder der Leitung der Einrichtung zu unterbreiten,

sich beim Trager flir eine angemessene Besetzung mit Fachkraften sowie fir
die sachliche und raumliche Ausstattung einzusetzen und

das Verstandnis der Offentlichkeit fiir die Arbeit der Einrichtung und ihrer
besonderen Bedurfnisse zu gewinnen.

Zusammenarbeit zwischen Elternbeirat und Einrichtung

Der Elternbeirat arbeitet mit den padagogischen Kraften, der Leitung und dem
Trager der Einrichtung zusammen.

Der Trager sowie die Leitung der Einrichtung beteiligen den Elternbeirat an
den Entscheidungen in allen wesentlichen Angelegenheiten der Erziehung,
Bildung und Betreuung in der Einrichtung, insbesondere soweit sie das
padagogische Konzept, die Organisation und die Betriebskosten betreffen. Der
Elternbeirat ist insbesondere vor der Regelung der Ferien- und Offnungszeiten,
der Festsetzung der Elternbeitrage im Rahmen der fiur den Trager
verbindlichen Regelungen, der Festlegung von Grundsatzen Uber die
Aufnahme der Kinder in die Einrichtung sowie vor der Einfihrung neuer
padagogischer Konzepte zu horen.

Sitzungen des Elternbeirats

Der Elternbeirat tritt auf Einladung seines Vorsitzenden nach Bedarf, jedoch
mindestens zweimal jahrlich zusammen. Der Elternbeirat ist von seinem
Vorsitzenden einzuberufen, wenn der Trager, mindestens zehn Eltern oder zwei
seiner Mitglieder unter Benennung der Besprechungspunkte dies verlangen.
Verlangen die Eltern die Einberufung des Elternbeirats, ist ihnen Gelegenheit
zu geben, ihr Anliegen dem Elternbeirat vorzutragen.

Zu den Sitzungen des Elternbeirats sollen die padagogischen Mitarbeiter der
Einrichtung und Vertreter des Tragers nach Bedarf eingeladen werden.

Weitere Bestimmungen

Der Elternbeirat berichtet den Eltern mindestens einmal im Jahr Uber seine
Tatigkeit.

Fur den regelmaBigen Austausch zwischen Eltern, Trager und Leitung der
Einrichtung ist eine Bildungs- und Erziehungspartnerschaft notwendig. Dabei
sind verschiedene Arten von Elternkontakten anzustreben.

Der Trager der Einrichtung soll zusammen mit dem Elternbeirat und nach
Anhorung der Leitung der Einrichtung den Eltern Gelegenheit geben, Fragen
der Elementarerziehung gemeinsam zu erértern. Damit sich die Einrichtungen
und Familien bei der Zielbestimmung fir die padagogische Arbeit und der
Beobachtung und  Forderung  der  kindlichen  Bildungs-  und
Entwicklungsprozesse abstimmen konnen, soll den Eltern Gelegenheit
gegeben werden, Fragen der Bildung und
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4. Erziehungspartnerschaft

6.4

Erziehung zu erdrtern. Dies erfolgt nach Abstimmung mit dem Trager, dem
Elternbeirat und der Leitung der Einrichtung.

Die Elternbeirdate mehrerer Einrichtungen eines Tragers oder auf dem Gebiet
einer Gemeinde kdnnen sich zu einem Gesamtelternbeirat
zusammenschlieBen.

Inkrafttreten
Diese Richtlinien treten am Tag nach ihrer Veroffentlichung in Kraft.
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Einverstdndniserklarung zur Konzeption und Ordnung der Kindertagesstdtten

Einrichtung:

Name des Kindes:

Die Ordnung der Kindertagesstatten der Stadt Geislingen wurde den
Personensorgeberechtigten ausgehandigt und wird durch die nachfolgende
Unterschrift als rechtsverbindlich anerkannt.

Die Personensorgeberechtigten wurden tber die Konzeption informiert.

Ich/wir habe/n davon Kenntnis genommen, dass die hier angegebenen
personenbezogenen Daten per EDV abgespeichert und im Rahmen der gesetzlichen
Vorschriften verarbeitet werden.

Ich/wir stimme/n hiermit einer bestimmungsgemaBen Verarbeitung dieser Daten zu.

73312 Geislingen, den

Unterschrift

eines Personensorgeberechtigten

Unterschrift

des Tragers
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Aufnahmebogen

Aufnahmebogen

Aufnahme am:

1. Angaben iiber das Kind

Name:

Vorname:

Geburtstag:

Geburtsort:

Konfession:

Staatsangehorigkeit:

Geschlecht:

Strasse und Wohnort:

Telefon:

1.1 Hausarzt des Kindes

Name;

Anschrift;

Telefon:

Krankenkasse:

2. Angaben iiber die Personenberechtigten

Name der Mutter:

*Beruf;

xKonfession:

«Staatsangehdrigkeit:

Strasse und Wohnort:

xArbeitsstatte:

Name des Vaters:

*Beruf:

xKonfession:

*Staatsangehorigkeit:

Strasse und Wohnort:

xArbeitsstatte

Spielend lernen in der Fiinftdlerstadt
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Aufnahmebogen

*Angaben dieser Daten erfolgen freiwillig

Spielend lernen in der Fiinftdlerstadt
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Aufnahmebogen

In Notfallen telefonisch zu erreichen:

Name:

Telefon:

Sonstige Angaben:

3. Angaben iiber Geschwister

Anzahl der zur Familie gehdrenden Kinder unter 18 Jahren:

Vorname: Geburtstag:
Vorname: Geburtstag:
Vorname: Geburtstag:
Vorname: Geburtstag:

4. Uberstandene Krankheiten (zutreffendes bitte ankreuzen)

Masern

Scharlach

Ubertragbare Kinderldhmung
Roteln

Keuchhusten

Diphtherie

Mumps

Windpocken

0 Y Y I B

Sonstige Krankheiten/Auffalligkeiten:

Allergien:

Ort, Datum

Unterschrift Personenberechtigte/r

Spielend lernen in der Fiinftdlerstadt
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Aufnahmebogen

Unterschrift Personenberechtigte/r
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Betreuungszeitvereinbarung

Betreuungszeitvereinbarung

Name und Vorname des Kindes Geburtsdatum des Kindes

Wir/Ich bendétige/n fiir mein/unser Kind folgende Betreuungszeiten:

OJ

Regeldffnungszeiten
1 Regeldffnungszeiten und Zusatzbetreuung: 1 x 30 Minuten-Zusatz
1 Regeloffnungszeiten und Zusatzbetreuung: 2x 30 Minuten-Zusatz

] Verlangerte Offnungszeiten
07.00 Uhr bis 13.00 Uhr bzw. 7.30 Uhr bis 12.30 Uhr (nicht in allen
Einrichtungen maoglich)

1 Tagheim:
10 Stunden (06.30 Uhr bis 17.00 Uhr; Freitags bis 16.00 Uhr)
8 Stunden (voraussichtlich ab September 2011 buchbar)

1 Schulerhort
1 Vollzeit: 06.30 Uhr bis 17.00 Uhr; Freitags bis 16.00 Uhr
1 9 Stunden
1 8 Stunden
1 7 Stunden
1 6 Stunden
1 Kinderkrippe
1 6 Stunden
1 8 Stunden
110 Stunden

Wegen Anderungen sprechen Sie bitte mit der Kindertagesstattenleitung. Dort
erhalten Sie Auskunft, welche Betreuungsformen sonst noch méglich sind.

Die Aufsichtspflicht der Erzieherin beginnt und endet mit der vereinbarten
Betreuungszeit. Bitte halten Sie sich an die festgelegten Betreuungszeiten. Das Kind
sollte keinesfalls vor Offnung der Einrichtung gebracht und piinktlich nach der
vereinbarten Betreuungszeit abgeholt werden.

Bei Nichteinhalten der Betreuungszeiten behalt sich der Trager vor, die Gberschrittene
Zeit in Rechnung zu stellen!
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Betreuungszeitvereinbarung

Ort, Datum

Unterschrift Personenberechtigte/r
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Einverstdndniserkldrung zur Abholung durch Begleitpersonen

Ich erklare/wir erklaren, dass mein(e)/unser(e) Sohn/Tochter

Name und Vorname des Kindes:

Geburtsdatum:

Anschrift;

Von nachfolgend aufgefiihrten Begleitpersonen in meinem/unserem Auftrag von der
Einrichtung fir Kinder abgeholt werden kann:

Name, Vorname Bezug zum Kind

Name, Vorname Bezug zum Kind

Name, Vorname Bezug zum Kind

Ort, Datum Unterschrift Personenberechtigte/r
Unterschrift Personenberechtigte/r

Eingang am:

Datum

Stempel der Kindertageseinrichtung
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Einverstdndniserkldrung zur Abholung durch Begleitpersonen

Spielend lernen in der Fiinftdlerstadt

21



Einverstdndniserkldarung zum Alltag

Name und Vorname des Kindes:

Geburtsdatum:
Anschrift:

1. Ich bin/wir sind damit einverstanden, dass mein/unser Kind an Ausflligen,
Spaziergdngen und anderen Aktivitaten der Einrichtung, die nicht auf dem
Gelande der Einrichtung stattfinden, teilnimmt.

1ja I nein

2. Ich bin/wir sind damit einverstanden, dass an den unter Ziffer 1 genannten
Aktivitaten ausnahmsweise Privatautos genutzt werden.
1ja "I nein

3. Ich bin/wir sind dariber informiert, dass bei Veranstaltungen der
Einrichtungen wie Familienausflug, Laternenfest, Sommerfest u.a. die Aufsicht
uber die Kinder nicht bei den Mitarbeiter/innen der Einrichtung, sondern bei
den Personensorgeberechtigten oder den von ihnen Beauftragten liegt.

1ja I nein

4. Ich bin/wir sind damit einverstanden, dass mein/unser Kind beim jahrlichen
Besuch des Fotografen in der Einrichtung fotografiert werden darf. Eine
Verpflichtung zum Kauf der Bilder besteht fir mich/uns dadurch noch nicht.

1ja I nein

5. Ich bin/wir sind damit einverstanden, dass mein/unser Kind bei Aktivitaten in
der Einrichtung von dem padagogischen Fachpersonal fotografiert werden
darf. Diese Aufnahmen dirfen mit entsprechenden Berichten aus der
Kindertagesstatte (bspw. In der Tagespresse, Stadtinfo, Dokumentationen in
der Einrichtung, Tag der offenen Tur, ...) ver6ffentlicht werden.

1ja "I nein

6. Ich/wir erklare(n) mich/uns mit Beratungsgesprachen Uber die Schulfahigkeit
im Rahmen der Kooperation Kindergarten/Grundschule einverstanden.
1ja "I nein

7. Ich/wir erklare(n) mich/uns im Rahmen der Entwicklungsgesprache bereit, dass
mein/unser Kind beobachtet und seine Entwicklung dokumentiert wird.
1ja I nein

Ort, Datum Unterschrift Personenberechtigte/r

Unterschrift Personenberechtigte/r
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Einverstdndniserkldrung zum Heimweg

Ich gebe/wir geben unser Einverstéandnis, dass mein/unser Kind nach der vereinbarten
Betreuungszeit allein nach Hause gehen darf.

Name und Vorname des Kindes:

Geburtsdatum:
Anschrift:

Ich erklare/wir erklaren, dass mein(e)/unser(e) Sohn/Tochter von uns in die gefahrlose
Bewaltigung des Nachhauseweges von der Einrichtung eingewiesen ist.

Ich erklare, dass mein(e)/unser(e) Sohn/Tochter ohne erwachsene Begleitperson den
Heimweg nicht mit einem Fahrzeug (Roller, Fahrrad, ...) bestreitet.

Bei erheblichen Veranderungen der Wegverhaltnisse oder bei Sondersituationen
trage(n) ich/wir Sorge, dass mein/unser Kind abgeholt wird.

Ort, Datum Unterschrift Personenberechtigte/r

Unterschrift Personenberechtigte/r

Eingang am:

Datum

Stempel der Kindertageseinrichtung
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Bescheinigung lber die drztliche Untersuchung

nach § 4 des Kindertagesbetreuungsgesetzes
und den Richtlinien iiber die d@rztliche Untersuchung

Das Kind

Name:

Vorname:

Geburtsdatum:

Anschrift:

WU @M e

von mir auf Grund des § 4 Kindertagesbetreuungsgesetzes und der dazu erlassenen
Richtlinien tber die arztliche Untersuchung arztlich untersucht.

Gegen den Besuch der Kindertageseinrichtung bestehen — soweit sich nach der
Durchfiihrung der gesetzlichen Vorsorgeuntersuchung U  erkennen lasst —

O keine medizinischen Bedenken

O medizinische Bedenken

O Das Kind ist gesundheitlich beeintrachtigt. Die Voraussetzungen fiir den
Besuch der Kindertageseinrichtung werden mit den Eltern (Sorgeberechtigten)
und dem Personal der Einrichtung abgeklart. Auf die Méglichkeit der
Entbindung von der arztlichen Schweigepflicht durch die Eltern wird

hingewiesen.

Das Untersuchungsergebnis ist den Personensorgeberechtigten mitgeteilt worden.

Ort, Datum:

Unterschrift der Arztin/des Arztes:
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Bescheinigung lber die drztliche Untersuchung

Stempel der Arztin/des Arztes:
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