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Merkblatt zu der Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen

Bei der Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen sind folgende Vorgaben zu beachten:

a) Leistungen bis zu einem geschatzten Auftragswert von 8.000 € (ohne Umsatzsteuer)
konnen gem. § 3 Abs. 5 lit. i VOL/A freihandig vergeben werden. Fur freihandige Ver-
gaben von Forschungsvorhaben (einschlie3lich Studien) sowie von Gutachten gilt der
Hochstwert von 16.000 € (ohne Umsatzsteuer).

b) Die Grundsatze des Wetthewerbs und der Transparenz bleiben unberthrt. Bei der
Auftragsvergabe ist der Grundsatz der wirtschaftlichen und sparsamen Mittelbewirt-
schaftung uneingeschrankt zu beachten. Die Projekttréager sind verpflichtet, bei frei-
handigen Vergaben bei einem geschatzten Auftragswert ab 500,00 € bis 1.000,00 €
(ohne Umsatzsteuer) eine nachvollziehbare, formlose Preisermittlung bei mindestens
drei Unternehmen durchzufihren.

Wenn der geschatzte Auftragswert zwischen 1.000,01 € und 8.000 € (ohne Umsatz-
steuer) betragt, sind mindestens drei schriftliche Angebote einzuholen.

c) Esist stets aktenkundig zu machen, weshalb von einer 6ffentlichen oder beschrank-
ten Ausschreibung abgesehen wurde und zu welchem Ergebnis die Preisermittlung
gefuihrt hat. Hierzu kann der als Download bereitgestellte Vergabevermerk benutzt
werden. Alle im Vergabeverfahren anfallenden Unterlagen sind geschlossen aufzu-
bewahren. Haushalts- bzw. zuwendungsrechtliche Aufbewahrungsfristen sind zu be-
achten.

d) Liegt der geschatzte Auftragswert tiber 8.000,01 € ist grundsatzlich eine offentliche
oder eine beschréankte Ausschreibung durchzufihren.

Nahere Auskiinfte erteilt die zentrale Vergabestelle im Bundesamt fur Familie und zi-
vilgesellschaftliche Aufgaben (BAFzA).
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